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Web 会議システムにおける音声通話の設定方法（教員向け） 

１.Zoom の場合 

 １.１ 主催者の設定方法（PC・スマートフォン） 

  １.１.１ PC の場合 

      ① Zoom サイト(https://us02web.zoom.us)にアクセスし，右上の「サインイ

ン」から Zoom にサインイン後、「個人」>「設定」>「ミーティング」を

選択し、「ミーティングをスケジュールする」から「音声タイプ」で“コ

ンピューター音声”を選択して、「保存」ボタンを押下します。 
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      ② 「個人」>「設定」>「電話」を選択し、「招待状メールにある国際番号リ

ンクを表示する」と「有料通話」の設定を下記画像のように設定すると、

オフに設定されます。 
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      ③-1 「個人」>「ミーティング」>「新しいミーティングをスケジュールす

る」ボタンを押下し、「ミーティングをスケジュールする」画面に遷移

したら、設定項目「音声」の設定を“コンピューター音声”に設定し、

画面下方の「保存」ボタンを押下します。 

      

 

 

 

 

      ③-2 ③-1 の手順後、下記の画面から「招待状をコピーする」リンクを押下

します。 
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      ③-3 ③-2 の手順後、下記の画面のように「ダイアル イン」の表示がなけれ

ば、学生にもコールインに関する通知はされません。 
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  １.１.２ スマートフォンの場合 

      ① Zoom アプリにログイン後、  を押下し、「ミーテ

ィング」を選択後、下記の画面で「オーディオに自動接続」の設定を“イ

ンターネットの使用”もしくは“オフ”を選択します。 

       
 

② Zoom アプリにログイン後、 を押下し、下記の画面で「オ

ーディオ オプション」の設定を“デバイスのオーディオのみ”を選択

します。 
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1.2 学生をはじめとする参加者の確認方法（スマートフォン） 

 

 1.1 を参考に設定された Web 会議に参加する際に下記のオーディオ設定の画面が表

示されます。そこで、“インターネットを使用した通話”を選択してください。（1.1

の設定が出来ていれば、“ダイアル イン”は表示されません） 
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２．Webex の場合 

2.1 主催者の設定方法（PC） 

 

① Webex サイト(https://www.webex.com/ja/video-conferencing.html#)にアクセ

スし，右上の「サインイン」→「ミーティング」と進み，ログイン後、「基本設

定」>「音声およびビデオ」を選択し、「音声接続タイプ」から“VoIP のみ使用”

を選択して、ページ下部の「保存」ボタンを押下します。 
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② 「ミーティング」から「スケジュールする」ボタンを押下し、下記画面から「詳

細設定を表示する」>「音声接続オプション」>「音声接続タイプ」から“VoIP

のみ使用”を選択して、「開始する」または「スケジュールする」ボタンを押下

します。 

※①の基本設定が保存されている場合は，「VoIP のみ使用」がデフォルトにな

っています。 
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2.2 学生をはじめとする参加者の確認方法（スマートフォン） 

① 画面左上の歯車のアイコンをタップし、「全般」を選択します。音声接続を“イ

ンターネット通話”を選択します。 
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② ミーティングに参加する直前に，画面の下に「インターネット通話」が選ばれ

ていることを確認してから「参加」をタップしてください。 

     

※「コールイン」の表記になっている場合は，国際電話を利用して接続するため，

携帯電話キャリアから高額な通話請求が発生することになります。 

 

 

以上 


